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Wir sind eines der fihrenden Ingenieurunternehmen Deutschlands mit 200 Mitarbeitern
an zehn Standorten. Als Generalplaner und Fachplaner fir Objekt- und
Tragwerksplanung, Geb&udetechnik, Infrastruktur und Ingenieurbau bearbeiten wir
GroBprojekte im In- und Ausland.

Flr unser Team am Standort Dingolfing suchen wir ab sofort Verstarkung.

Projektassistenz (m/w/d)
in Teilzeit (20 Stunden / Woche)

Aufgabenschwerpunkte

¢ Unterstltzung bei der Projektkoordination und im Projektmanagement

e Zusammenstellung und Aufbereitung von Projektinformationen

¢ Durchfuihrung organisatorischer und administrativer Aufgaben

e Zusammenarbeit innerhalb des Projektteams und Schnittstelle zu externen
Dienstleistern

Ihr Profil

¢ Abgeschlossene Ausbildung als Blrokauffrau/-mann oder eine vergleichbare
Ausbildung

¢ Berufserfahrung im Bereich Projektassistenz/ Projektmanagement wiinschenswert

e Strukturierte Arbeitsweise, Kommunikationsstarke und Teamféhigkeit

¢ Versierte MS-Office-Kenntnisse

¢ Deutschkenntnisse mindestens B2-Niveau

Gute Grunde, ein Teil der COPLAN-Familie zu werden

e Wir bieten ein zukunftsorientiertes Arbeitsumfeld mit modernen Arbeitsplatzen und
ein ausgesprochen kollegiales Betriebsklima

e | eistung zahlt sich bei uns aus — mit einer individuellen Leistungsvergitung

o Wir fordern lhre Work-Life-Balance mit Gleitzeitkonto

o Wir fordern Karriere- und Entwicklungschancen durch regelmaBige Weiterbildung

Neugierig geworden? Dann machen Sie den ndchsten Karriereschritt — Gemeinsam mit

Zentrale
Eggenfelden

Standorte

Deggendorf
Dingolfing
Leipzig
Mihldorf
Mudnchen
NUrnberg
Passau
Regensburg
Weiden

XING’

Kununy®


https://www.xing.com/companies/coplanag
https://www.kununu.com/de/coplan1

uns! Weitere Informationen finden Sie unter: www.coplan-ag.de

Jetzt bewerben


https://coplan-ag.onlyfy.jobs/application/apply/lp2k6ccaa1nmvt3bkcih00jnsrlwd5x

